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Vediamo adesso di scorrere e presentare le varie voci di menù.

Per il normale accesso quotidiano si deve inserire il proprio Username e la Password 

indicati al momento della registrazione…

… quindi premere il tasto azzurro «Accedi».
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Il portale presenta la home-page dopo l’accesso

Vediamo adesso di scorrere e presentare le varie voci di 

menù presenti nella parte sinistra della pagina.
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Studenti

In questa pagina troverete l’elenco di tutti gli studenti che

avete caricato nel portale; si ricorda che non è

strettamente necessario caricare tutti gli studenti della

scuola, ma solamente quelli che parteciperanno alle attività

sportive.

Le modalità di caricamento degli Studenti sono di due tipi:

• Singolo studente (1)

• Massivo da file CSV con colonne predeterminate (2)

E’ possibile effettuare una ricerca dello Studente per nome

utilizzando l’apposito campo «Cerca» sulla destra in alto,

riconoscibile anche dalla lente d’ingrandimento (3).

Importante novità, le colonne dell’elenco possono essere

personalizzate dall’utente agendo sul pulsante presente

in alto a destra della tabella (4)

1
2

3
4
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Studenti - caricamento singolo

In questa pagina troverete l’elenco di tutti le informazioni necessarie per

l’inserimento di una anagrafica studente.

Il contenuto dei campi è autoesplicativo; alcuni campi sono bloccati perché

derivati dal sistema (Anno di appartenenza e Categoria) ed altri sono

selezionati da un menù a tendina e controllati in base a scelte precedenti.

L’asterisco rosso accanto al nome del campo significa che è un campo

obbligatorio.

In questa pagina è possibile procedere anche al caricamento delle varie

liberatorie richieste dai vari Enti che seguono gli Eventi sportivi scolastici (in

particolare modo quelli a livello nazionale).

Per ognuna di loro è disponibile la funzione Trascina (1) / Sfoglia (2) per

caricare il relativo documento di liberatoria (che sarà stato scaricato

dall’area «Documentazione») debitamente compilato e firmato e che verrà

associato allo studente dell’anagrafica.

Premere «Salva» per registrare lo studente ed uscire

Premere «Salva & crea un altro» per registrare lo studente ed inserirne altri

1 2
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In questa pagina troverete le informazioni necessarie per il caricamento

massivo di una serie di anagrafiche di studenti.

E’ possibile scaricare un file di esempio di come deve essere il file CSV che

deve essere caricato (1); prestare particolare attenzione alla prima riga di

testata che DEVE NECESSARIAMENTE ESSERE UGUALE a quella

dell’esempio.

Quindi quando il file CSV è stato predisposto secondo le regole, premere il

pulsante «Carica un file CSV» (2) e scegliere il file che è stato preparato e

salvato nell’area del vostro personal computer.

1

2

Esempio della riga di testata:
Nome,Cognome,Sesso,"Città di Nascita","Data di Nascita","Codice Fiscale",Disabilità,"Segmento Scolastico","Anno di Corso",Sezione

Il separatore dei campi, sia della riga di testata che del dettaglio delle singole righe, PUO’ ESSERE SIA:
VIRGOLA «,» che PUNTO E VIRGOLA «;»

Valori validi per la colonna Disabilità
1 – per Alunni con disabilità intellettivo relazionale DIR
2 – per Alunni con disabilità intellettivo relazionale C21
3 – per Alunni con disabilità fisica ma deambulanti HFD
4 – per Alunni con disabilità fisica non deambulanti HFC
5 – per Alunni non udenti HS
6 – per Alunni non vedenti NV

Valori validi per la colonna Segmento Scolastico

Scuola primaria: PRI

Scuola Secondaria di PRIMO GRADO: SEC_1

Scuola Secondaria di PRIMO GRADO: SEC_2

"Formato del campo Data di Nascita "

AAAA-MM-GG
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Link per nomi Nazioni Estere: https://www.agenziaentrate.gov.it/portale/-/elenco-dei-paesi-e-dei-territori-este-2
(*) unica incongruenza finora conosciuta riguarda la CINA dove deve essere scritto: Repubblica Popolare Cinese

Studenti - caricamento massivo



Versione del 07/10/2026Guida Operativa al portale «Nuovi Giochi della Gioventù» anno scolastico 2026/27

Se il file CSV è stato preparato correttamente vi apparirà questa videata da

dove si evince la conferma della corretta intestazione ed associazione delle

colonne dei dati del file CSV (1) con quelle del database (2).

Premere «Importa» per inserire i dati nel database

12

Studenti - caricamento massivo
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Se il file CSV è stato preparato correttamente vi apparirà in alto a

destra un messaggio che l’importazione è terminata correttamente

ed il numero totale dei record inseriti.

Viceversa se ci fossero degli errori il sistema vi invierà il file CSV

elaborato con l’errore riscontrato accanto alla riga con l’errore.

Nel corpo della videata vi troverete esploso l’elenco degli studenti

caricati.

Studenti - caricamento massivo
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Studenti - Disabilità

Se lo Studente che stiamo caricando, o abbiamo caricato, rientra nella

categoria DVA (Diversamente Abili) si deve scegliere la sua disabilità dal

menù a tendina del relativo campo (1).

Selezionato il codice Disabilità comparirà nell’elenco studenti un campo

Certificazione di disabilità (PDF), dove dovrà essere caricato il

documento in formato PDF riguardante la disabilità dello studente ed

eventuali sue necessità per l’esercizio dell’attività sportiva.

La certificazione è necessaria SOLO per consentire l'iscrizione

dello studente ad un evento; senza il documento di certificazione lo

Studente non può essere selezionato per un evento.

Premere «Salva» per registrare lo studente ed uscire

Premere «Salva & crea un altro» per registrare lo studente ed inserirne altri

1
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Docenti

In questa pagina troverete l’elenco di tutti i Docenti che

avete caricato nel portale e che potranno scelti come

Accompagnatori negli eventi.

Le modalità di caricamento dei Docenti sono di due tipi:

• Singolo Docente (1)

• Massivo da file CSV con colonne predeterminate (2)

E’ possibile effettuare una ricerca del Docente per nome

utilizzando l’apposito campo «Cerca» sulla destra in alto,

riconoscibile anche dalla lente d’ingrandimento (3).

Importante novità, le colonne dell’elenco possono essere

personalizzate dall’utente agendo sul pulsante presente

in alto a destra della tabella (4)

1
2

3
4
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Docenti

Videata per l’inserimento delle anagrafiche dei Docenti

Il contenuto dei campi è autoesplicativo.

L’asterisco rosso accanto al nome del campo significa che è un

campo obbligatorio.

In questa pagina è possibile procedere anche al caricamento

delle varie liberatorie richieste dai vari Enti che seguono gli

Eventi sportivi scolastici (in particolare modo quelli a livello

nazionale) per i docenti sono solo tre.

Per ognuna di loro è disponibile la funzione Trascina (1) /

Sfoglia (2) per caricare il relativo documento di liberatoria (che

sarà stato scaricato dall’area «Documentazione») debitamente

compilato e firmato e che verrà associato allo studente

dell’anagrafica.

Premere «Salva» per registrare lo studente ed uscire

Premere «Salva & crea un altro» per registrare lo studente ed

inserirne altri

1 2



Versione del 07/10/2026Guida Operativa al portale «Nuovi Giochi della Gioventù» anno scolastico 2026/27


